18.05.2024 Zapraszamy na bezptatne szkolenia osoby powyzej 30 r.z.

Zapraszamy na bezptatne szkolenia osoby powyzej
30 r.z.

Natalia Burandt Data publikacji: 31.08.2023

Jeszcze w 2023 r. PUP w Bytowie zorganizuje trzy szkolenia dla oséb bezrobotnych powyzej 30r. z..

1. KADRY i PLACE Z EGZAMINEM ECDL - celem szkolenia jest zdobycie przez jego uczestnikow wiedzy
i umiejetnosci z zakresu kadr i ptac, w tym umiejetnosci obstugi komputerowych programéw
kadrowo-ptacowych oraz zdobycie wiedzy
i umiejetnosci z zakresu arkuszy kalkulacyjnych.

Zakres tematyczny szkolenia:

Zagadnienia kadrowe

Zagadnienia ptacowe

Zagadnienia z zakresu obstugi komputera — arkusze kalkulacyjne
Zagadnienia z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy.

2. PRACOWNIK ADMINISTRACYJNO — BIUROWYY Z ELEMENTAMI KADR | PLAC ORAZ EGZAMINEM
ECDL - celem szkolenia jest zdobycie przez uczestnikdow szkolenia wiedzy i umiejetnos$ci w zakresie
organizacji i zarzadzania pracg biurowa.

Zakres tematyczny szkolenia:

® Zagadnienia administracyjno - biurowe
® Zagadnienia kadrowo — ptacowe
® Zagadnienia z zakresu obstugi komputera — arkusze kalkulacyjne

3. OPERATOR WOZKA JEZDNIOWEGO — celem szkolenia jest nabycie kwalifikacji zawodowych w
zakresie uprawnien do obstugi wozka jezdniowego podnosnikowego oraz bezpiecznej obstugi-
wymiany butli gazowych w wézkach jezdniowych.

Zakres tematyczny szkolenia:

wiadomosci o dozorze technicznym,

o0gdlne wiadomosci o urzgdzeniach transportu bliskiego,

typy stosowanych wdézkdéw jezdniowych,

budowa wdzkow jezdniowych podnosnikowych,

czynnosci operatora przez rozpoczeciem pracy i po zakonczeniu pracy,
czynnosci operatora w czasie pracy wézkiem,

wiadomosci z zakresu tadunkoznawstwa,

wiadomosci z zakresu BHP,

przygotowanie teoretyczne uczestnika szkolenia do wykonania czynnosci zwigzanych
z wymiang butli gazowych,

samodzielna wymiana butli gazowych przez uczestnika szkolenia.

Osoby zainteresowane udziatem w szkoleniach prosimy o kontakt z doradcg zawodowym pod nr tel.
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Szkolenia sg wspoffinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) w ramach
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027, Dziatanie 5.2 Rynek pracy —
projekty powiatowych urzedéw pracy w ramach projektu "Horyzont na prace".

https://bytow.praca.gov.pl/rynek-pracy/aktualnosci/aktualnosc 2/2



	Zapraszamy na bezpłatne szkolenia osoby powyżej 30 r.ż.

