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Zapraszamy na bezpłatne szkolenia osoby powyżej 
30 r.ż.

 Natalia Burandt Data publikacji: 31.08.2023

Jeszcze w 2023 r. PUP w Bytowie zorganizuje trzy szkolenia dla osób bezrobotnych powyżej 30 r. ż.. 
 

KADRY i PŁACE Z EGZAMINEM ECDL - celem szkolenia jest zdobycie przez jego uczestników wiedzy 
i umiejętności z zakresu kadr i płac, w tym umiejętności obsługi komputerowych programów 
kadrowo-płacowych oraz zdobycie wiedzy
i umiejętności z zakresu arkuszy kalkulacyjnych.

Zakres tematyczny szkolenia:

Zagadnienia kadrowe
Zagadnienia płacowe
Zagadnienia z zakresu obsługi komputera – arkusze kalkulacyjne
Zagadnienia z zakresu bezpieczeństwa i higieny pracy.

 

PRACOWNIK ADMINISTRACYJNO – BIUROWYY Z ELEMENTAMI KADR I PŁAC  ORAZ EGZAMINEM 
ECDL - celem szkolenia jest zdobycie przez uczestników szkolenia wiedzy i umiejętności w zakresie 
organizacji i zarządzania pracą biurową.

Zakres tematyczny szkolenia:

Zagadnienia administracyjno - biurowe
Zagadnienia kadrowo – płacowe
Zagadnienia z zakresu obsługi komputera – arkusze kalkulacyjne

 

OPERATOR WÓZKA JEZDNIOWEGO – celem szkolenia jest nabycie kwalifikacji zawodowych w 
zakresie uprawnień do obsługi wózka jezdniowego podnośnikowego oraz bezpiecznej obsługi-
wymiany butli gazowych w wózkach jezdniowych.

Zakres tematyczny szkolenia:

wiadomości o dozorze technicznym,
ogólne wiadomości o urządzeniach transportu bliskiego,
typy stosowanych wózków jezdniowych,
budowa wózków jezdniowych podnośnikowych,
czynności operatora przez rozpoczęciem pracy i po zakończeniu pracy,
czynności operatora w czasie pracy wózkiem,
wiadomości z zakresu ładunkoznawstwa,
wiadomości z zakresu BHP,
przygotowanie teoretyczne uczestnika szkolenia do wykonania czynności związanych
z wymianą butli gazowych,
samodzielna wymiana butli gazowych przez uczestnika szkolenia.

  
Osoby zainteresowane udziałem w szkoleniach prosimy o kontakt z doradcą zawodowym pod nr tel. 
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 lub . 59 823 41 33 59 857 06 01

Szkolenia są współfinansowane ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (EFS+) w ramach 
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027, Działanie 5.2 Rynek pracy – 
projekty powiatowych urzędów pracy w ramach projektu "Horyzont na pracę". 
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